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1 UvoD

Zpracovanim zavérecné prace (dale ZP) ma jeji autor dokdzat, jak je schopen tvorivé vyuZivat
poznatkl ziskanych v dopliujicim pedagogickém studiu, dokdZe samostatné zpracovat
zadany problém a verejné obhdjit ziskané vysledky a zavéry. V ZP musi byt dodrzena pravidla
pro psani odborného textu.

2 TEMATA ZADANi ZAVERECNE PRACE A PRUBEH ZPRACOVANI zP

Témata zavérecnych praci jsou vypisovana pedagogy Institutu vzdélavani a poradenstvi
(dale IVP). Po dohodé s prislusnym pedagogem si mize student zvolit jiné neZz vypsané téma.
Terminy pro zadavani témat i odevzdani ZP jsou uvedeny v harmonogramu IVP a ve
vyhlasenych pravidlech pro studium v programech celozivotniho vzdélavani na IVP.

3 STRUKTURA ZAVERECNE PRACE

Struktura ZP se muze lisit podle toho, zda se jednd o prdci, v niZ byl pouZit empiricky vyzkum,
nebo o praci, ve které byl urcity jev nebo problém zkoumdan z hlediska vyvoje ¢i jde
o srovnavani urcitych koncepci apod.

Kompletni zavérecnou praci tvofi:

e vstupni Cast prace (desky, titulni list, zadavaci list, Cestné prohlaseni, podékovani,
abstrakt, klicova slova, obsah, seznam obrazkl, seznam tabulek, seznam pouZitych
zkratek) — viz kap. 3.1;

e hlavni textova ¢ast s minimalnim rozsahem 25 normovanych stran textu (kapitoly
"Uvod" ai "Seznam pouZitych zdroji"). Doporuceny maximalni rozsah prace je 40
normovanych stran textu. Hlavni textova ¢ast musi byt formatovana v souladu s témito
pravidly (viz kap. 3.2);

e pfilohy — (viz kap. 3.3).

Cislovani a nazvy hlavnich kapitol prace jsou stanoveny osnovou (viz pFiklad struktury
zavérecné prace — kap. 3.2.1).

1 Uvod

Cil a metodika prace

Teoreticka vychodiska / Pfehled FeSené problematiky / Soucasny stav sledované
problematiky*

Postup Feseni / Vlastni zpracovani / Vlastni feseni / Prakticka ¢ast prace*
Vysledky a diskuse / Zhodnoceni vysledkt / Vysledky a jejich hodnoceni*

Zavér / Zavér a doporuceni*

Seznam poutzitych zdrojt

Prilohy

Pozndmka: *Voli se pouze jedna z uvedenych moZnosti ndzvu kapitoly. Jiné ¢lenéni je mozné dle
pozadavkl vedouciho prace.
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3.1 Charakteristika vstupni ¢asti prace

Jednotlivé vstupni Casti prace jsou popisovany v poradi, které je doporuceno dodrzet i pfi
jejich fazeni.

Desky — zavérecCna prace muze byt vazdna pevnou kniharskou vazbou s textem, krouzkovou
nebo jinou nerozebiratelnou vazbou. Desky maji jednotnou Upravu (viz pfiloha €. 1).

Titulni list — ma jednotnou Upravu (viz pfiloha €. 2).

Zaddvaci list — je na predepsaném formulafi. Student si jej proti podpisu vyzvedne na
studijnim oddéleni. Zadavaci list se v praci pfi vazbé fadi za titulni list.

Prohldseni — student svym podpisem stvrzuje, Ze zavérecnou praci vypracoval samostatné a
pouzil pramenli v praci fadné citovanych a souhlasi s pouzZitim zdvérecné prace dle
autorského zdkona a zdkona o vysokych Skolach (viz pfiloha €. 3).

Podékovdni — muzZe, ale nemusi byt v zavérecné praci uvedeno. Jeho formulace je
individudlni. Vzor neni uveden.

Abstrakt — je autorsky souhrn odborného textu, ktery je vazan do obou vytisk(l zavérecné
prace. Obsahuje cile prace, metody zpracovani, vysledky a zavéry. V abstraktu se neuZivaji
citace ani parafraze z daného textu. Jeho rozsah je max. 150-200 slov. Pro potieby zavérecné
prace je uveden v Ceském a anglickém jazyce. Pfi vazbé je zafazen pred obsah (viz pfiloha
C. 4). Soucasti abstraktu jsou klicova slova.

Obsah — v obsahu je nutné uvadét strankovani kapitol. Do obsahu je zapotiebi zahrnout
i polozku "Seznam pfiloh", vlastni seznam pfiloh se zaradi aZz pred samotné pfrilohy.
Doporucuje se pouzivat desetinné tfidéni kapitol, napft.:

3

3.1

3.1.1

3.1.2 atd.

Seznam obrdzki a seznam tabulek se uvadi jen v pfipadé, Ze jsou v textu prace obrazky a
tabulky pouzity.

Seznam pouzitych zkratek — fakultativni ¢ast pro pfipad uziti vétSiho mnoiZstvi zkratek
v textu prace. Umistuje se za obsahem na samostatné strané.

3.2 Charakteristika hlavni textové casti

3.2.1 Priklad struktury zavérecné prace

Uvod:
e strucna charakteristika tématu;
e struéné formulovani cile a smyslu prace;
* aktualnost problému obecné, motivy vedouci autora k vybéru tématu.

Cil a metodika prdce:
Podle charakteru prace muize obsahovat:
* formulaci koncepce prace, cile prace, problému, otdzek, hypotéz a jejich zdlvodnéni;



* uvedeni a zdivodnéni volby podminek a metod pro ziskdvani poznatk( a informaci
nebo popis planovaného reseni stanovenych cil(.

Teoreticka vychodiska / Prehled fesené problematiky / Soucdasny stav sledované
problematiky:
* poznatky o sou¢asném stavu problematiky plynouci ze studia odborné literatury, které
maji vztah k reSenému tématu;
e porovnani teoretickych vychodisek a rlznych nazor( autor(l zabyvajicich se danou
problematikou.

Postup feseni / Vlastni zpracovani / Vlastni feSeni / Prakticka ¢ast prace:

e charakteristika metod, forem a prostredk( ziskavani dat (napf. didakticka analyza,
pozorovani, pedagogicky experiment, Casové snimkovani, dotaznik, anketa, fizeny
rozhovor, vlastni zkuSenosti) a jejich zpracovani (napf. statistické metody, software
apod.);

e popis administrace prizkumného Setfeni: misto a Cas Setfeni, charakteristika vzorku
respondentq;

* popis a vyuZiti vytvorenych vyukovych ucebnich pomlcek, textd, videoprogramd,
videozaznamU, zdUvodnéni jejich pedagogické uUcinnosti, analyzu jejich ovéreni ve
vyucovani.

Vysledky a diskuse / Zhodnoceni vysledkt / Vysledky a jejich hodnoceni:

e prezentace vysledkl, jejich analyza a zdlvodnéni, konfrontace ziskanych vysledki
s hypotézami;

e konfrontace dosazenych vysledkd (Setfenimi  ziskanych, zpracovanych a
vyhodnocenych dat) s teoretickymi vychodisky a s ndzory autord, které autor ZP uved!
v teoretické ¢asti prace.

Zavér [ Zavér a doporuceni:
e strucné shrnuti vysledkd, ke kterym autor ve své ZP dospél;
e autorovy navrhy a doporuceni k vyuziti danych vysledk( v edukaéni praxi;
* vyjadreni autora, ¢im ho prace obohatila, k ¢emu by ji on sam mohl vyuzit.

Seznam pouzitych zdroja:
 pro bibliografickou citaci je platnd norma CSN ISO 690;
e citované zdroje v seznamu literatury se fadi podle druhu informaéniho zdroje a podle
abecedniho poradi jmen autord citovanych publikaci — viz kap. 4.2;
* vseznamu pouzitych zdrojl je nutné dodriet spravny zplsob zapisu citovanych
informacnich zdrojl — viz kap. 4.2.

3.2.2 Pozadavky na formatovani textu a rozsah textové casti

Text zavéreéné prace zpracovany textovym editorem musi respektovat CSN 016910 (2007)
"Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory". Zakladni doporucené parametry
standardni textové strany jsou uvedeny v nasledujici tabulce.



Zakladni doporucené parametry standardni textové strany

Kritérium Specifikace Hodnoty
Okraje stranky horni max. 30 mm
dolni max. 30 mm
levy max. 35 mm
pravy max. 30 mm
Radkovani zékladni text 1,5
Velikost pisma zakladni text 12
Rozsah hlavni textova cast min. 25 normostran *)

Pozndmka: *) normostrana = 1800 znak( véetné mezer

Dalsi doporucéeni pro zpracovani textu:

* mezery pred a za odstavci se doporucuji o velikosti +6 bod(;

* nadpisy a tituly kapitol pismo velikosti 14 bod(;

*  pozndmky, resp. pozndmky pod ¢arou psat pismem o velikosti 10 bod(;

* text je oboustranné zarovnan do bloku;

e (islovani stranek pocitat od titulniho listu ZP;

e (isla strdnek nezobrazovat na titulnim listu, na prohldseni, na podékovani, na
abstraktu;

* prvni ¢islovana stranka (pravdépodobné €. 6) bude zobrazena na strance s obsahem;

e obrazky, grafy a tabulky jsou v pfiméfeném mnozstvi zafazeny bud pfimo do textu,
nebo jsou soucasti pfiloh, priibéiné se Cisluji a opatfuji vystiznou popiskou (napt. "Graf
&. 6: Cas vénovany ptipravé na vyucovani");

e ke kazdému obrazku, grafu nebo tabulce je nutné vzdy uvést zdroj; pokud je autorem
obrazku, grafu nebo tabulky autor ZP, uvede se ,,Zdroj: vlastni zpracovani”.

3.3 Prilohy (dodatek)

Seznam ptiloh ZP (napf. obrazovych pfiloh, ukdzek vyplnénych dotaznik(, tisténych pomucek
apod.) se uvadi jmenovité, doporucuje se také oznacit jednotlivé pfilohy Cislem a opatfit
vlastnim nazvem. Pfilohou mohou byt ukazky vyplnénych dotaznikd, pomocné tabulky, rlizné
obrazové materidly, fotografie, nebo zhotovené pomlcky. Pfehled ptiloh se uvadi v obsahu.

4 PRIKLADY UVADENI PRUBEZNYCH A BIBLIOGRAFICKYCH CITACI

V zavérecné praci je bezpodminecné nutné uvadét vsechny informacni zdroje, se kterymi
student pracoval.

Student prednostné voli primarni a sekundarni informacni zdroje (plvodni knihy,
monografie, prispévky z konferenci apod.). Nevhodnymi informacnimi zdroji jsou napf.
internetové encyklopedie (Wikipedie) a internetové stranky, u kterych neni uveden autor
apod.

Priklady bibliografickych citaci jsou uvedeny pro nejc¢astéji citované zdroje. Dalsi informace
lze ziskat na http://www.citace.com (online generator citaci a dokument s podrobnymi
informacemi k problematice citaci).



4.1 Prubézné citace v textu zavérecné prace

Priib&iné citace jsou uvadény v textu podle normy pro bibliografické citace (CSN ISO 690).
Odkazy slouii k identifikaci zdroje, z néhoz bylo citovano (doslovné nebo parafrazovanymi
vybranymi myslenkami), a proto musi poskytovat dostatecné tdaje. Doporucuje se pouZivat
citace slozené ze jména (jmen) a data nebo Ciselné citace. Jméno autora je moziné psat
velkymi pismeny (NOVAK) nebo s prvnim velkym pismenem (Novak), aviak jednotné v celé
ZP. Autor ZP se rozhodne pro jednotny zptisob uvadéni citaci v celé praci. ZpUsoby citaci se
v textu nekombinuji. Odkazy v textu prace musi korespondovat s bibliografickymi citacemi
v seznamu literatury.

a) Odkaz na prijmeni autora a rok vydani (stranu) publikace pfimo v textu:

e uvadi se jméno autora (autord), rok publikovani a (nepovinné) cislo strany
v citovaném zdroji, na které se informace vyskytuje;

e pokud ma zdroj vice nezZ tfi autory, uvadi se zplsobem napf. (Novak a kol., 2009, s.
25);

e ma-li autor v témZe roce vice dél, oznaci se kazdé dilo pomoci malych pismen a, b, c,
napr. (Novak; 2010 a);

* je-lijméno autora soucasti textu, dava se do zavorky pouze rok vydani, popf. strana.

Priklady:

Podle Skalkové (2004, s. 56) se pedagogice a didaktice nedafi rozvijet kontinualni ucinny

dialog se spolecenskou praxi.

Resitelé projektu zjistili, e podpora viem studentdm pfi studiu je dlleZity rys zmén na

britskych univerzitach (Slavik a kol., 2002).

V pripadé citace elektronického zdroje (webova stranka), kde neni uveden autor a
Cislovani stranek, uvadi se nazev stranky nebo Udaj na listé prohlizece (popr. hlavni
nadpis stranky) a rok publikace nebo citace stranky.

Priklad:

Webova stranka na adrese http://www.msmt.cz/dokumenty/pravni-vyklad-msmt muze
byt citovana v textu: V pravnich vykladech (Pravni vyklady MSMT, 2014) .....

b) Ciselné citace:

* (islice v textu zapsané do kulatych nebo hranatych zavorek umisténych na fadku cituji
dokumenty v poradi, v némz byly poprvé odkazany;

* pfi opakovaném pouzZiti je dokument citovan pod stejnym cislem (viz jeho prvni
vyskyt);

e v seznamu pouzitych zdroji jsou dokumenty uvadény pod stejnym cislem jako
v textu, tzn. podle jejich prvniho pouziti.

Priklady:

Autofi upozoriuji na promyslené a didakticky zdUvodnéné vyuziti materialnich

prostredku (4, s. 45).

Autofi upozoriuji na promyslené a didakticky zdUvodnéné vyuziti materidlnich

prostredku [4, s. 45].

¢) Pfima (doslovnd) citace:
e pfima citace se piSe se v uvozovkach a muze byt ddle zd(iraznéna kurzivou;
e pfima citace se pouZiva v pfipadé, je-li nutné citovat myslenku autora doslova;



Priklady:

V edukaénim procesu lze pouzivat rGzné ucebni pomucky. "Modely jsou upravené,
zmensené nebo zvétsené skutecné predmeéty ci zatizeni" (Slavik, Miller, Husa, 2006,
s. 11).

V edukacnim procesu hraji vyznamnou roli motivy. "Motiv je to, co ¢lovéka vede k urcité
cinnosti, Ci jej od jiné ¢innosti odvadi" (Slavik a kol., 2008, s. 41).

d) Poznamky pod carou:

e stejné jako v bodu a) staci prijmeni autora, rok vydani, pripadné strana;

* cituje-li se v textu z ur¢itého dokumentu vicekrat, pridéluje se kazdému odkazu nové
Cislo (v rdmci jedné strany / jedné kapitoly / celého textu) podle poradi jejich vyskytu;

e odkazy jsou nejcastéji umistovany do poznamek pod ¢arou;

e nemusi obsahovat vSechny Udaje bibliografické udaje (obvykle se uvadi jméno autora
a nazev publikace, popft. pfislusna strana), ale dany dokument musi byt jednoznacné
identifikovatelny.

Priklad:

!Skalkova, J.: Obecna didaktika, 2007, s. 207

4.2 Soupis bibliografickych citaci

Soupis bibliografickych citaci je umistén na konec ZP v ¢asti "Seznam pouzitych zdroju".
Pouzité zdroje jsou obvykle seskupovany v poradi podle typu dokumentu: tisténé dokumenty
(monografie, casti monografii, akademické prace, pfrispévky ve sborniku), serialové
dokumenty (napf. ¢lanky z ¢asopist), elektronické dokumenty (webové stranky, elektronické
¢lanky).

Zaznamy se radi abecedné podle prijmeni autora, popr. pfijmeni prvniho z autorl, nebo
podle Ciselnych odkaz(l v textu (viz Ciselné citace). Vice praci jednoho autora se dale radi
podle nazvu.

4.3 Priklady a ukazky bibliografickych citaci
a) MONOTEMATICKE PUBLIKACE (jako jsou knihy a také napf. ucebnice, skripta, absolventské prdce)

DYTRTOVA, R. — KRHUTOVA, M. U¢itel — pfiprava na profesi. Praha: Grada Publishing, a. s.,
2005. 121 s. ISBN 978-80-247-2863-6.

Slavik, M., Husa, J., Miller, |. Materidlni didaktické prostredky a technologie jejich
vyuZivdni. Textova studijni opora. Praha: IVP CZU v Praze, 2007. 50 s. ISBN 978-80-213-
1705-5.

b) PRISPEVEK DO MONOTEMATICKE PUBLIKACE (¢ldnek ve sborniku, kapitola v knize)

KRIZ, E. Vyuziti modernich metod a médii zaky stfednich $kol pfi samostatném ziskavani a
osvojovani odbornych informaci. In Posldni ucitele v ulici se spolecnosti: Minulost,
prfitomnost a budoucnost ptipravy uciteld. Sbornik referdtd z XIX. Mezindrodniho



c)

d

~

zemédélsko pedagogického kolokvia, Praha 6.-8. zditi 2000. Praha: KP CZU v Praze, 2000.
s. 125-131. ISBN 80-213-0675-0.

SLAVIK, M., KRIZ, E.: Zapojeni institutu vzdélavani a poradenstvi v evropskych projektech
spolu s pfistupujicimi zemémi Evropské unie — projekt PRO-SCHOOL. In: Pfiprava ucitelQ
v kontextu soucasnych zmén ve vzdélavani. EDUCO. €. 10, Brno, Tribun EU, 2010. s. 13-18.
ISBN 978-80-7399-149-4.

SERIALOVE PUBLIKACE (napf. pfispévek v casopisu)

DYTRTOVA, R. Vzdéldvaci a vychovné priority odborného 3kolstvi. Zemédélskd
pbdohospoddrska skola, duben 2006, roc. 68, €. 8, s. 9-11. ISSN 0044-3875.

CITACE ELEKTRONICKYCH DOKUMENTU (napt. webova stranka, dokumenty na internetu)

Elektronicky program
GHISLER, Christian, Total Commander [pocitacovy program]. Ver. 7.56a, Ghisler Software
GmbH, PO Box, CH-3065 Bolligen, Switzerland, 2010.

Databadze

Administrativni registr ekonomickych subjektu (Ares) [databdze on-line]. Praha:
Ministerstvo financi CR, 2012. Dostupné z URL <http://wwwinfo.mfcr.cz/>. Databaze
ekonomickych subjektti v Ceské republice.

Clének v elektronickém seridlu, asopisu

SCHWARTZ, L., CLARK, S. Technical Evaluation Report 27. Educational Wikis: features and
selection criteria. The International Review of Research in Open and Distance Learning,
2004 (5).

WWW stranka, elektronicka monografie
NEUMAIJER, O. ICT kompetence uciteld. [cit 30.9. 2008], dostupné na www:
http://ondrej.neumajer.cz/download/ICT-kompetence-ucitelu.pdf.

Cldnek ve sborniku CD-ROM

NOVA, Hana. Elektronické informacni zdroje v knihovnach Ceské republiky. Informace na
dlani 2001 [CD-ROM]. Praha: Albertina lcome Praha, 2001 [cit. 2001 -09-24]. Adresar:
/infos/infos2001/29.htm.

5 NALEZITOSTI ODEVZDANi ZAVERECNE PRACE

Casovy harmonogram dileZitych termini pro dany akademicky rok uréuje ¢asova obdobi pro

volbu témat a zavazny ¢asovy udaj pro odevzdani ZP.

Prostfednictvim studijniho oddéleni IVP student odevzdava:

e dva svazané exemplare zavérecné prace v pevnych nerozebiratelnych deskach.



6 Seznam priloh

Pfiloha ¢. 1: Desky ZP

Ptiloha €. 2: Vzor titulniho listu
Priloha €. 3: Vzor prohlaseni
Priloha €. 4: Priklad abstraktu



PRILOHA C. 1

Ndzev a sidlo skoly

Oznaceni druhu prace

Rok odevzdani
Jméno a pfijmeni studenta

Desky ZP

Ceska zemédélska univerzita v Praze

ZavérecCna prace

2014 Jan Novak




PRILOHA C. 2

Nazev a sidlo Skoly

Nazev zaddvajiciho pracovisté

Logo CzU

Ndzev prace

Ndzev druhu prace

Jméno a prijmeni studenta
(moZno uvést tituly)

Jméno a pfijmeni vedouciho
prace s uvedenim tituld

Rok odevzdani

Vzor titulniho listu

Ceska zemédélska univerzita v Praze

Institut vzdélavani a poradenstvi
Katedra celozZivotniho vzdélavani a podpory studia

CESKA )
ZEMEDELSKA
UNIVERZITA V PRAZE

Analyza a uplatnéni didaktickych zasad
v praktickém vyucovani

Zavérecna prace

Autor: Jan Novak

Vedouci prace: prof. Ing. Milan Slavik, CSc.

2014




PRILOHAC. 3 Vzor prohlaseni

PROHLASENI

Prohlasuji, Ze jsem zavérecnou praci na téma:

vypracoval/a samostatné a poufZil/a jen pramend, které cituji a uvadim v seznamu
pouzitych zdroju.

Jsem si védom/a, Ze odevzdanim zavérecné prace souhlasim s jejim zverejnénim dle
zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakond, ve znéni
pozdéjSich predpis(, a to i bez ohledu na vysledek jeji obhajoby.

Jsem si védom/a Ze, na moji zavérecnou praci se plné vztahuje zdkon ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpisl, predevsim ustanoveni § 35 odst. 3 tohoto zakona,
tj. o uziti tohoto dila.

(podpis autora)



PRILOHA C. 4 P¥iklad abstraktu

Abstrakt

ZavérecCna prace s nazvem "Finanéni gramotnost a jeji aplikace v praxi" je zaméfena na analyzu
stavu finanéni gramotnosti mezi zaky gymnazii, stfednich $kol a stfednich odbornych udilist, a to
z pohledu védomosti Zakl a schopnosti tyto védomosti aplikovat v situacich bézného (praktického)
Zivota. Prace také zkouma vyukové metody a postupy vyuky této problematiky v ramci zvefejnénych
Skolnich vzdélavacich programui Skolskych zafizeni do Setfeni zapojenych Zakl a na zékladé vystupl
z provedeného Setfeni doporucuje vhodné rozsitovaci zmény v téchto. Metodami pfi realizaci prace
byly literdrni reSerSe, obsahova analyza a dotaznikové Setfeni mapujici Uroven finanéni gramotnosti
zakl a jejich schopnosti tyto aplikovat. Tyto pak doplnily pracovni rozhovory s jednotlivymi uditel
do vyuky finanéni gramotnosti zapojenych predmétll a tedy spolutvlrci pfislusnych Skolnich
vzdélavacich programu. Bylo zjiSténo, Ze v tradi¢nim pojeti vyucovani prislusnych predmétl jsou Zaci
nejcastéji pasivnimi prijemci informaci, coZ se negativné odrazi na jejich schopnosti aplikovat ziskané
védomosti do praxe. Pro odstranéni tohoto nedostatku byly doporuéeny zmény / rozsiteni stavajicich
Skolnich vzdélavacich program( sinspiraci u Skolskych zafizeni, jejichz Zaci v daném Setieni
dosahovali vyrazné lepsich vysledkd.

Klicova slova

Financni gramotnost, finan¢ni planovani, financni produkty, zadluZeni, vzdélavani, sSkolni vzdélavaci
program.

Abstract

The final thesis titled "Financial literacy and its application in practice" is focused on analysis of
financial literacy among pupils of grammar schools, secondary schools and secondary vocational
schools from the perspective of pupils' knowledge and their ability to apply this knowledge in real
life. The thesis also examines financial literacy teaching methods and techniques as published in the
school curricula of the educational facilities teaching the students involved in the investigation.
Based on the results of the research the thesis recommends appropriate changes of the curricula.
The methods used during the thesis preparation were literature search, content analysis and
guestionnaires mapping the level of financial literacy among students and their ability to apply them.
This was amended by interviews with individual teachers teaching financial literacy subjects who are
therefore co-authors of the schools' curricula. It was found that where the traditional teaching
approach was used the students were often passive recipients of information, which reflects
negatively on their ability to apply the acquired knowledge into practice. To eliminate these failing
some changes and/or enhancements of the existing school curricula were proposed. The proposals
were inspired by the curricula of the educational institutions where students achieved significantly
better results in the investigation.

Key words

Financial literacy, financial planning, financial products, debt, education, school educational program.



