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UNIVERZITA V FRAZE

Pravidla pro evidenci vyuc¢ovanych predmeétd, studijnich

program{ a obor( v informaénim systému CZU

(1)

(2)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice je platnd pro soucast ,3kola“ Ceské zemédélské univerzity v Praze, tedy
s vyjimkou Skolniho zemédélského podniku a Skolniho lesniho podniku (déle jen ,CZU“) a
stanovuje pravidla pro evidenci vyucovanych predmét( (dale jen ,predmétd), studijnich
program( a obor( ve studijnim informaénim systému CzU (dale jen ,SIS“).

Ustanoveni této smérnice se tykaji bakalafskych, navazujicich magisterskych a doktorskych
studijnich program( a do nich spadajicich studijnich oborl s platnou akreditaci pro dany
akademicky rok a predmétl zahrnutych do studijnich plan( téchto studijnich obord.

Clanek 2
Uzivatelé a odpovédnost

Za evidenci predmétd, studijnich programl a obord v bakalafskych a navazujicich studijnich
programech na celouniverzitni Urovni odpovida prorektor pro pedagogickou Cinnost (dale jen
»prorektor”) a koordinuje ji a metodicky fidi Studijni oddéleni rektoratu (dale jen ,,SOR").

Za evidenci predmétl, studijnich programi a obor( na udrovni fakulty/institutu (dale je
»fakulta/institut”) odpovida pfislusny prodékan/prodékani/zastupce reditele pro pedagogickou
¢innost (dale jen ,prodékan”). Evidenci pfedmétd, studijnich programi a oborl na udrovni
fakulty/institutu zpravidla koordinuje a metodicky fidi vedouci pracovnik studijniho oddéleni
nebo jiny povéreny pracovnik fakulty/institutu.

Za evidenci predmétl, studijnich program( a oborl v doktorskych studijnich programech
odpovida na celouniverzitni Urovni prorektor pro védu a vyzkum a koordinuje ji a metodicky
fidi Oddéleni pro védu a vyzkum rektoratu. Na Urovni fakulty/institutu nese odpovédnost
prodékan/zastupce feditele pro védu a vyzkum a koordinuje ji a metodicky fidi oddéleni pro
védu a vyzkum fakulty/institutu.

Za technickou podporu evidence predmét(, studijnich program( a obor( v SIS odpovida feditel
Odboru informacnich a komunika&nich technologii CZU a zajistuje ji povéfeny pracovnik tohoto
odboru (ddle jen ,univerzitni spravce”). Za technické zajiSténi a zadavani dat do SIS na Urovni
fakulty/institutu odpovida pfislusny povéreny pracovnik fakulty/institutu (dale jen ,fakultni
spravce”).



(5) Za vyplnéni a aktualizaci podrobnych udaji o predmétech a studijnich oborech v rdmci jejich
evidence odpovidaji jednotlivi garanti predméti a studijnich obord.

Clanek 3
Evidence predmétu

Oddil 1
Vytvoreni predmétu a jeho zakladni charakteristika

(1) Ciselnik pfedmét v SIS spravuje fakultni spravce.

(2) Fakultni spravce je opravnén vytvofit novy predmét. Pfi zalozeni nového predmétu je povinen
zadat tyto Udaje:

a) kod predmétu,

b) nazev predmétu v jazyce vyuky,

¢) nazev predmeétu v anglickém jazyce,

d) katedra, ktera predmét garantuje,

e) garant predmétu (mohou byt zadani az 3 garanti),

f) druh studia (bakalafsky/navazujici magistersky/doktorsky),

g) semestr vyuky,

h) pocet ECTS kreditd,

i) zplsob zakonceni predmétu (zapocet, zkouska),

j) forma vyuky (prezencni, kombinovany, distancni),

k) rozsah vyuky (v hodinach za tyden pro prezencni formu studia, v hodinach za semestr pro
kombinovanou formu studia),

[) dalsi rozsah (napft. terénni cviceni, exkurze, praxe apod., uvedeno v poc¢tu dnl za semestr),

m) jazyk vyuky,

n) udaje o praxi, pokud je soucasti predmétu,

o) stav (vyucovany, nevyucovany).

Oddil 2
Popis predmétu

(1) Garant predmétu je vramci evidence predmétu vSIS povinen zadat ndsledujici udaje

o predmétu:

a) anotace predmétu (zahrnuje cile predmétu, jeho obsahové zaméreni),

b) vstupni poZadavky (pfedpoklady ke studiu predmétu, tj. ndvaznost na predchazejici
predméty),

c) dalsi doporucené predméty (napf. volitelné predméty, které dané téma dale rozvijeji),

d) vystupy z uéeni (znalosti, dovednosti, kompetence),

e) zpUsob a metody vyuky,

f) zakonceni predmétu (zplsob sloZeni zkousky nebo udéleni zapoctu a kritéria hodnoceni
studentd, véetné viech pozadavkl na studenta),
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g) literatura (v ¢lenéni na povinnou a doporucenou),

h) ECTS vyjadreni studijni zatéZze (1 ECTS odpovida 25 hodinam studia, garant vybere jednotlivé
planované aktivity a pridéli jim predpokladanou narocnost),

i) rozpis vyuky (témata prednasek a cviceni, ndpli terénnich cviceni, exkurzi, praxi ev. dalSich
forem vyuky).

(2) V ramci rozpisu vyuky dle odst. 1 pism. i) tohoto oddilu smérnice je garant pfedmétu povinen
mimo jiné uvést pocet témat prednasek a cviceni, ktery je stanoven pro predméty vyucované
vrozsahu 2 a vice hodin tydné minimalné 12 témat prednasek a cvi¢eni, u predmétd
vyucovanych v rozsahu 1 hodina tydné minimalné 6 témat prednasek a cviceni. Pocet témat
pfednasek a cviceni dle predchozi véty je stejny pro vSechny formy studia (distancni,
kombinované, prezencni). U predmétd v doktorskych studijnich programech se v rdmci rozpisu
vyuky dle odst. 1 pism. i) tohoto oddilu smérnice je garant predmétu povinen mimo jiné uvést 6
— 8 tématickych okruh, které odpovidaji rozsahu cca 14 hodin konzultaci za semestr.

(3) Garant predmétu je v ramci evidence predmétu v SIS povinen zadat Udaje o predmétu dle odst.
1 pism. a) az f) a i) odstavce 1 tohoto oddilu smérnice vidy v jazyce vyuky a v anglickém jazyce.

(4) Studijni literaturu dle odst. 1 pism. g) tohoto oddilu smérnice garant uvede v jazyce vydani. Pro
pfedméty vyucované v Ceském jazyce, je mozné uvést povinnou literaturu pouze v Ceském
jazyce, pro predméty vyucované v anglickém jazyce je mozné uvést povinnou i doporucenou
literaturu pouze v anglickém jazyce.

Oddil 3
Aktualizace zaznamu

(1) Veskeré udaje o vyucCovanych predmétech je garant povinen aktualizovat nejpozdé;ji
v pribéhu prvniho tydne semestru, ve kterém je dany predmét vyucovan.

(2) Udaje o predmétech jsou vidy skoncem piisluiného akademického roku (tj. k31. 8.)
archivovany, dalsi Upravy udaji o predmétech jsou promitnuty v SIS v nasledujicim
akademickém roce. Za archivaci udajll o predmétech odpovida univerzitni spravce.

Clanek 4
Evidence studijniho programu

(1) Ciselnik studijnich program@ v SIS spravuje povéfeny pracovnik SOR, ktery je povinen pfi
vytvoreni nového studijniho programu zadat nasledujici udaje:

a) kdd studijniho programu (v souladu se sdruzenymi informacemi z matrik studentl vysokych
skol (dale jen ,,SIMS*)),

b) nazev studijniho programu v jazyce vyuky (resp. v ¢eském jazyce, pokud je jazyku vice),

c¢) ndzev studijniho programu v anglickém jazyce,

d) druh studijniho programu (bakalarsky, navazujici magistersky, doktorsky),
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Clanek 5
Evidence studijniho oboru

(1) Ciselnik studijnich obor(i v SIS spravuje povéfeny pracovnik SOR, ktery je povinen pfi vytvoreni
nového studijniho oboru zadat zakladni Gdaje o studijnim oboru.

(2) Zakladni udaje o studijnim oboru jsou:
a) kod studijniho oboru (dle SIMS),
b) nazev studijniho oboru v jazyce vyuky (resp. v ceském jazyce, pokud je jazyk( vice),
¢) nazev studijniho oboru v anglickém jazyce,
d) fakulta,
e) studijni program, ve kterém je studijni obor akreditovan (kéd dle SIMS),
f) jazyk vyuky,
g) forma studia,
h) standardni doba studia,
i) titul ziskany pfi absolvovani studijniho programu,
j) rozhodnuti o akreditaci (Cislo jednaci),
k) platnost akreditace (v¢. uvedeni rozsahu od — do),
[) stav akreditace.

(3) Fakultni spravce je do SIS povinen zadat nasledujici idaje o studijnim oboru:
a) garant studijniho oboru,
b) profil absolventa (dle akreditace),
¢) studijni plan (seznam predmétl pro jednotlivé semestry a jejich zarazeni jako povinné,
povinné volitelné nebo volitelné), véetné pravidel pro vybér povinné volitelnych a volitelnych
predmétl nebo pravidel pro sestaveni individualniho studijniho planu.

(4) Osoba, kterda je garantem studijniho oboru, mlze vsouladu s pravidly Akredita¢ni komise
Ministerstva $kolstvi, mlddeZe a télovychovy (dale jen ,Akreditaéni komise MSMT“) garantovat
maximalné jeden studijni obor v bakalarském studijnim programu, jeden v navazujicim
magisterském studijnim programu a jeden v doktorském studijnim programu. Do tohoto poctu
se nezapocitavaji jazykové mutace jednotlivych studijnich obor( a rozdéleni studijnich obor( na
prezencni, distanéni a kombinovanou formu studia.

(5) Garant studijniho oboru je do SIS povinen zadat nasledujici udaje o studijnim oboru (a to
v ¢eském i anglickém jazyce):
a) charakteristika studijniho oboru,
b) vystupy z uceni,
¢) podminky pfijeti (poZzadavky na pfedchozi vzdélani, podminky pfijeti),
d) moznosti uznani predchoziho vzdélani,
e) podminky absolvovani studijniho oboru,
f) mozZnosti uplatnéni absolventa (vc. pfiklada),
g) moznosti dalsiho studia.
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Clanek 6
Evidence kurzli a programi celoZivotniho vzdélavani

(1) Kurzy a programy celozivotniho vzdélavani (dale jen ,CZV“), véetné univerzity tietiho véku
(U3V), vyu¢ované na CZU nebo nabizené k vyuce jsou evidovany v SIS v modulu CeloZivotni
vzd&lavani. Za evidenci kurzi a program@ CZV odpovida fakulta/institut, kterd dany kurz nebo
program CZV garantuje.

(2) Zakladni Udaje o jednotlivych kurzech CZV a programech jsou:
a) nazev kurzu nebo programu CZV v ¢eském a anglickém jazyce,
b) stru¢na anotace v jazyce vyuky a v anglickém jazyce,
c) jméno garanta,
d) rozpis vyuky,
e) dalsi naleZitosti dle potfeb fakulty/institutu.

(3) Kurzy a programy CZV jsou zadavany ve struktufe pfedmétd a obor( adekvatné jejich charakteru
a rozsahu.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a Uc¢innosti dnem vyhlaseni.

V Praze dne 15. Gnora 2013

prof. Ing. Jifi Balik, CSc., rektor, v. r.
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