Cislo ISBN

Cislo ISBN je jedine¢ny mezinarodni identifikator pro monografické publikace.

1. Vydavatel (v nasem pripadé CZU) pini tyto funkce

- spravuje blok ¢isel ISBN, ktery mu byl pfedan Narodni agenturou ISBN v CR,

- zodpovida za ptidéleni identifikatoru titulu vydadvanym publikacim, a to v souladu s pravidly
provozu systému ISBN, sporné piipady konzultuje s Narodni agenturou ISBN v CR,

- zodpovida za spravnost ptidélovanych ¢isel ISBN uvadénych v publikacich a zajist'uje jejich
ptipadnou opravu,

- informuje Nérodni agenturu ISBN v CR o pfidélenych &islech ISBN i metadatech s nimi
spojenych prostiednictvim ohlaSovacich listkd,

- vede si evidenci ptidélenych ¢isel ISBN a s nimi spojenych metadat véetné ptipadné evidence
chybnych, duplicitnich i neopravnéné pridélenych ¢isel ISBN s odkazem na spravné Cislo
ISBN,

- zajistuje zvefejiovani pridélenych cisel ISBN a tituld ve vydavatelskych katalozich,
bibliografiich, propaga¢nich materialech, soupisech aj., kter¢ vydavaji.

2. Struktura ISBN

Kazdé cislo ISBN sestava z tfinacti Cislic, jimz predchdzi zkratka “ISBN”. ISBN jsou zacateCni
pismena pro anglicky vyraz “International Standard Book Numer” (Mezinarodni standardni Cislo
knihy). Jednotlivé ¢asti Cisla ISBN maji pfesné vymezeny vyznam.

978- 80- 213- 2068- 5

Prefix oznacujici ISBN znak pro CR kod vydavatele identifikator titulu kontrolni ¢islo

3. Druhy dokumentu, kterym se, v pfipadé splnéni podminek
kvalitativniho vymezeni (viz bod 6.1.2 normy), pridéluje ¢islo ISBN

Cisla ISBN se pfidéluji monografickym publikacim a uréitym druhtim p#ibuznych produkti. Kromé
toho lze Cislo ISBN pouzit i pro ¢asti monografickych publikaci (napt. kapitoly knihy) nebo cisla ¢i
¢lanky pokracujicich zdroji (seridlovych publikaci - Casopist), které jsou dostupné samostatné.
Z celkového piehledu vyjimame:

atlasy
- publikace v podob¢ knihy nebo volnych listii vlozenych do obalu, prezentujici stanovené téma
ucelenym souborem materialli netextového charakteru (map, obrazi, tabulek, schémat aj.),
s menSim nebo vetsim mnozstvim textového materialu, popt. s pomocnym aparatem (titulni
listu, rejstiiky apod.) Napf. atlas map, atlas dé&jin v obrazech, l¢katské atlasy (anatomie,
fyziologie), psychologicky vykladovy atlas, atlas hub aj.,
broZury
- publikace o rozsahu nejméné péti a nejvice 48 stran, nepocitaje obalku,

CD-ROM, DVD- ROM
- kompaktni disky, pouzivané pro ukladani a distribuci dat ve formé& pocitacovych soubortl.
Patii k elektronickym zdrojiim. Dostavaji Cisla ISBN, pokud obsahem pfevazuje text nebo
mapy a plany, které spliuji podminky kvalitativniho vymezeni (Viz bod 6.1.2.),

ceniky
- seznamy zbozi, vyrobkil a pracovnich ukont, s uvedenymi cenami za jednotlivé polozky,



elektronické zdroje, e-maily, elektronicka korespondence
- informaéni zdroje, které jsou uchovavany v elektronické podob¢ a jsou dostupné v prostiedi
pocitacovych siti nebo prostiednictvim jinych technologii distribuce digitalnich dat, ptipadné
pokud jsou data uloZena na fyzickych nosic¢ich (viz odst. CD-ROM, DVD-ROM) ,

interni dokumenty
- dokumenty vzniklé v ramci Cinnosti urcité organizace, korporace nebo instituce a slouzici
pouze pro jeji vnitini potfebu (napt. zapisy z porad, usneseni, memoranda, korespondence,
vyzkumné deniky, hospodaiské doklady apod.). Nedostavaji ¢isla ISBN s vyjimkou téch, které
svym obsahem piesahuji ramec organizace, i kdyZ jsou oznaceny jako publikace pro vnitini
potfebu (Viz bod 6.1.2.)

knihy, monografie
- rukopisné, tisténé nebo jakymkoliv zptisobem rozmnozené dokumenty, které jsou graficky a
knihatsky zpracované do tvaru svazku a tvotici myslenkovy a vytvarny celek,

mapy

- zmenS$ené, zevseobecnéné zobrazeni povrchu Zemé, ostatnich nebeskych téles nebo nebeské
sféry sestrojené na zakladé matematickych postupid na roviné a vyjadiujici v konvenéni forme,
pomoci smluvenych znaki a v souladu s urCenim mapy rozmisténi a vlastnosti objektil
vazanych na pfislusné povrchy,

materialy z konferenci
- sborniky obsahujici soubor oficialnich referati prednesenych na konferenci a nékdy téz zpravu
o diskusi,

oficialni publikace
- seridlové ¢i neperiodické dokumenty vydané zakonodarnymi, vladnimi a jinymi
administrativnimi organy (od centralnich po krajské) a jejich institucemi s rozhodovaci
pravomoci; statni nebo narodni bibliografie, narodni pftirucky, sbirky zakond a nafizeni,
rozhodnuti soudt a ostatni obdobné publikace, vydavané z piikaz( a nakladem organd statni
moci. Z hlediska bibliografického zpracovani jakékoliv publikace vydavané nebo financované
vladni agenturou, véetné mezinarodnich vladnich organizaci,

plany
- mapy malé ¢asti zemského povrchu, ktery je pro né povazovan za rovinu; jsou vyhotoveny ve
velkém méftitku v mistnim soutadnicovém a vySkovém systému,
- zjednoduSené mapy mest, obci apod.

pracovni listy
- Skolni uc¢ebni pomtcky, které zpravidla dopliuji ucebnici nebo jsou jeji soucasti,

samostatné ¢lanky
- samostatné¢ publikované clanky, stati ze sbornikii ¢i kapitoly z knih s vlastnimi
bibliografickymi udaji. Jsou povazovany za monografie,

sborniky
- publikace obsahujici dva ¢i vice samostatnych textl, zpravidla alespoil ramcové tematicky
pribuznych, se spoleénym nazvem. Mohou byt koncipovany jako publikace jednorazové nebo
serialové (viz téz serialové publikace),

skripta
- prozatimni uéebni texty rozmnozené vétSinou jednoduchou technikou, uréené pro vysokou
Skolu, kde maji zpravidla docasné nahradit chybéjici vysokoskolské ucebnice. Zpusob
rozmnozeni nema vliv na pfidéleni ¢isla ISBN,



smiSené dokumenty
- dokumenty sestavajici ze dvou ¢i vice druhti dokumentti nebo obsahujici odlisné formy téhoz
dokumentu, z nichz ani jeden nelze definovat jako dominantni. VéEtSinou jsou vyuzivany jako
celek, kde jednotlivé soucasti se vzajemné dopliiuji. Casto se jedna o vyukové pomiicky, napf.
stavebnice, hry, laboratorni soupravy. Pro kombinované dokumenty v digitalni podobé se
pouziva termin multimédium,

ucebnice
- dokumenty sledujici didaktické cile a podavajici vyklad poznatkd z urcité teoretické nebo
praktické oblasti. VétSinou jsou uréeny vymezenym skupindm uzivatell. V praxi se uplatiiuji
Ctyfi zakladni modely ucebnic, a to tradi¢ni, programové, problémové a kombinované
ucebnice.

4. Druhy dokumentu, kterym se nepridéluje ¢islo ISBN (vynatek):

audiovizualni dokumenty
- dokumenty, jejichZ obsahem je zvukové obrazovy zaznam. Ke zvukove obrazovym zaznamiim
nalezi kinematografické filmy (hrané filmy, animované snimky, dokumentarni filmy aj.) a
videozaznamy,

bulletiny serialové
- publikace vydavané korporaci (organizaci, instituci, spolkem aj.) jako oficialni publikace
obvykle s informacni, normativni a metodickou funkci,

cestovni zpravy
- zpravy o pribéhu a vysledku pracovni ¢i studijni cesty,

diapozitivy
- pozitivni obrazy na pruhledné nebo prisvitné podlozce (napft. sklo, film), obvykle vlozené do
ramecCku, ur€ené k promitani specialnim zafizenim, napt. diaprojektorem, nebo k pfimému
prohlizeni proti svétlu, patfi mezi vizualni dokumenty,

diplomové, disertacni, doktorské a habilita¢ni prace (pokud nejsou vydany knizn¢ a nespliuji
podminky kvalitativniho vymezeni)

- dokumenty vyzadované ke statni zavére¢né zkousce na vysoké Skole, popf. k zaverecné
zkousce na stfedni odborné Skole; obsahuji popis a vysledky samostatné odborné prace na
pfedem zadané téma. Jeji predloZzeni a obhéjeni je soucasti fizeni pro priznani akademického
titulu (Bc., Mgr., Ing., MUDr. a MVDr.),

firemni literatura
- dokumenty reklamniho, propaga¢niho, obchodniho nebo instruktivniho charakteru, které
vydavaji firmy a obchodni podniky a organizace. Patfi sem napft. prospekty, firemni pfirucky,
Casopisy, katalogy vyrobkil a veletrhti, jubilejni firemni publikace apod. Nedostavaji ¢isla
ISBN; pfipadnymi vyjimkami mohou byt vyro¢ni zpravy firem, obsahlejsi firemni katalogy,
popf. dalsi publikace riznorodého charakteru,

fotografie
- dvourozmérné¢ obrazové dokumenty, které obsahuji trvaly obrazovy zaznam zpravidla
trojrozmérného objektu vytvofeny puasobenim svétla na fotografickou citlivou vrstvu s
pouzitim fotografického piistroje, patii mezi vizualni dokumenty,

katalogy vystav
- seznamy piedmétil (knih, obrazii apod.), vylozenych na urcité vystave s vyjimkou téch, které
maji formu knihy nebo brozury,



letaky
- tiskoviny mens$iho formatu, o rozsahu maximaln¢ 4 stran, s riznym obsahem kratkodobého
vyznamu, ur¢ené k hromadnému rozsifovani,

mikrofilmy, mikrofise
- mikrografické nosice dat v podob¢ svitku nebo prouzku, na kterém snimky stran dokumentu
nasleduji za sebou v jedné nebo ve dvou tadach. Ve statni spravé se pouzivaji mikrofilmy
Sitky 16 mm, v knihovnach 35 mm,

normativni dokumenty
- dokumenty vydané piisluSnym orgdnem a obsahujici zdvazna pravidla chovani, Cinnosti a
postupti s vyjimkou z nich sestavenych sborniki,

patentové dokumenty
- souhrn v8ech dokumenti tykajicich se oblasti ochrany intelektualniho vlastnictvi, pfedevsim
popisy vynalezli, uzitnych vzort a primyslovych vzorl, ostatni doprovodna literatura, napf.
véstniky patentovych ufadil, ro¢ni seznamy udélovanych ochrannych dokumentt na vynalezy,
tfidniky apod. s vyjimkou z nich sestavenych sborniki,

periodika
- dokumenty vydavané postupn¢ v samostatnych castech, spojenych spole¢nym néazvem,
oznacenim posloupnosti (napf. prubéznym ¢islovanim), jednotnou Upravou a obsahovym
zaméfenim v pravidelnych intervalech se zadmérem stalého pokracovani, napf. noviny,
Casopisy, periodické sborniky,

plakaty
- velké, zpravidla jednolistové vytvarn¢ zpracované grafické dokumenty s tiskem po jedné
stran¢ (n¢kdy s volnym mistem pro doplnéni informace) informacniho, reklamniho nebo
ideologicky apelativniho charakteru urcené k prezentaci na vefejném miste,

preprinty
- predbézné dokumenty zpfistupniujici urcité dilo nebo zkracenou verzi pred jeho
pfipravovanym vydanim ¢i zvefejnénim (napft. referat na konferenci),

programové vybaveni osobnich pocitaci
- soubor instrukci zajistujicich chod pocitace s vyjimkou téch, které jsou vydany jako kniha s
titulnim listem, textem, vydavatelskymi udaji a tirazi,

prospekty
- propagacni nebo naborové tiskoviny, které podrobnéji popisuji, popf. zobrazuji nabizeny
vyrobek nebo sluzbu,

separaty
- vytisky clank nebo stati publikovanych diive v casopisu, resp. ve sborniku, pretisténé
specialn¢ pro potieby autora. Separadty maji zachovano cislovani vydani (zdrojového
dokumentu) z n¢hoz byly prevzaty; mohou, ale nemusi, byt opatfeny titulni strankou,

technické vykresy
- vykresy nakreslené podle zasad technického kresleni bez ohledu na obor jeho pivodu nebo
pouziti,

videokazety
- uzaviené obaly s filmem ¢i zvukové obrazovym magnetickym paskem s dvéma civkami,
uréené k zakladani a vyjimani z vhodného projektoru nebo piehravace, aniz by bylo nutno
film nebo pasek predem zavadét nebo pretacet,



vyzkumné zpravy
- zpravy uvadéjici udaje o feSeni vyzkumného ukolu, jeho postupu a dosazenych vysledcich s
vyjimkou knizné publikovanych,

zvukové dokumenty
- sluchem vnimatelné zaznamy uméleckého vykony ¢i jinych zvukll zaznamenavané na
zvukovém nosi¢i (napf. fonograficky valecek, gramofonova deska, magnetofonovy pasek,
pocitacovy soubor apod.). Zvuk miize byt na zvukovém nosi¢i zaznamenan analogové nebo
digitaln¢. Zvukové dokumenty, jejichz obsahem jsou zvukové zaznamy.

5. Zasady pridélovani éisel ISBN

Samostatné Cislo ISBN musi byt piidéleno kazdému novému vydani knihy, tj. pfi zmén¢ nazvu, poctu
stran, ptiloh nebo pfi novém vydani (2.vyd. atd.). Pfi zméné ceny ani obalky se neméni ¢islo ISBN.
Pii zméné vydavatele se méni Cislo ISBN. Piilohy a doplnky ke knize (napf. plany méest, planky,
diagramy, gramofonové desky, mikrofise, zvukové kazety a videokazety, CD-ROM apod.), dostanou
stejné Cislo ISBN jako kniha. Jednou piidélené ¢islo ISBN nesmi byt v zadném piipadé znovu pouzito.

Dotisky: tj. vydani knihy mechanickou reprodukci zjeji pivodni sazby, vydany stejnym
vydavatelem, nedostava nové Cislo ISBN. Pokud byl ale dotisk proveden pro jiného vydavatele a tidaje
o ném jsou v knize uvedeny, povazuje se dotisk za novy titul a kniha dostava nové ¢islo ISBN. Musi
byt vzdy uvedeno o dotisk kolikatého vydani se jedna.

Riizné formy vydani: Samostatné Cislo ISBN musi byt ptidéleno kazdé odlisné forme, v niz je dany
titul vydavan. Napf.: vazané a brozované, kapesni, luxusni, kolibfi, s mapami, gramofonovymi
deskami, magnetofonovymi kazetami, mikrofiSemi, disketami, CD-ROM, apod., ptip. bez nich.

Vicesvazkové soubory: Cislo ISBN se musi piidélit vicesvazkovému souboru jako celku a také
kazdému samostatnému svazku zvlast. V kazdém nésledujicim svazku uvadime i ¢isla ISBN
predchozich svazkl. Za vicesvazkovy soubor se povazuje jiz i dvousvazkova publikace. Jako prvni se
uvadi ¢islo ISBN konkrétniho svazku, bez zavorkového vykladu, pod nim ¢islo ISBN celého souboru
a ¢isla ISBN nasledujicich vydanych svazki, vzdy se zavorkovymi vyklady, napt.:

ISBN 978-80-04-26083-5

ISBN 978-80-04-55053-0 (soubor)

ISBN 978-80-04-25749-1 (1. sv.).

Koedice: Publikace vydané jako spolecné vydani s jinym vydavatelem, pokud jsou tito vydavatelé
uvadéni na titulnim listu nebo na misté, které jej nahrazuje, dostanou tolik Cisel ISBN, kolik
vydavatelll se na jejich vydani podili. Pouze jedno z téchto Cisel ISBN se ale uvadi v pfevodu do
¢arového kodu. Vydavatelé se musi podilet na obsahové, nikoliv pouze formalni strdnce publikace
(napf. tiskarnu nebo instituci, ktera se pouze finan¢né podilela na vydani publikace, nelze povaZovat
za koeditora), napft.:

ISBN 978-80-901365-1-6 (JEVA. Rudna u Prahy)

ISBN 978-80-85776-12-6 (Papyrus. Vimperk)

Jina média, ktera jsou soucasti knihy

Je-li kniha vydavana spolecné s gramofonovymi deskami, magnetofonovymi kazetami, mikrofiSemi,
CD-ROM aj. materialy, jsou tyto materidly povazovany za piilohu knihy a knize je pfidéleno pouze
jedno ¢islo ISBN. Vychazi-li kniha napt. bud’ s disketou, anebo bez ni, povazuje se kazdé takové
vydani za novou formu vydani a dostane své ¢islo ISBN. (Viz téZ bod 7.1.7. normy).



6. Umisténi ¢isla ISBN v knize

Cislo ISBN musi byt v publikaci uvedeno.

Cislo ISBN se uvadi na rubu titulniho listu dole, 2-3 cm od spodniho okraje stranky, popt. na rubu
obalky na témze misté, pokud tato titulni list zastupuje (u publikaci, které nemaji titulni list a Cislo
ISBN nelze uvést ani na rubu obalky, uvadi se v tirazi). Uvadi se jako posledni a samostatny idaj na
strance, resp. v tiraZi. Cislo ISBN Ize rovnéZ opakovat na zadni strané obalky, desky nebo piebalu.

Cislo ISBN se téz uvede na jakémkoliv doprovodném materialu vydaném spole¢né s publikaci.

Cislo ISBN se tiskne dostateéné velkym typem pisma, aby bylo snadno &itelné (tj. 9-bodovym nebo
vétsim) a podle moznosti odlisnym od toho, kterym byla kniha vytisténa. Cislo ISBN Ize téZ uvadét v
¢arovém kodu EAN (viz téz kap. 9), jehoz soucasti je toto Cislo. ISBN v ¢arovém kodu se uvadi pouze
na zadni strané obalky, desky nebo ptebalu, 2 cm od hibetu a spodniho okraje.

Ostatni udaje o cisle ISBN, napf. o ¢isle ISBN souboru a jednotlivych svazkt, o ¢isle ISBN
predchozich vydani, ptivodniho vydani nebo jazykovych verzi, se uvadéji na rubu titulniho listu.

Na publikacich zhotovenych jinym zptsobem nez tiskem (CD-ROM), musi byt ¢islo ISBN uvedeno
v kazdém ptipade¢ tak, aby bylo dobfe patrné, napf. na etikete.

Pozn.: Narodni knihovny Ceské republiky/Pfirucka pro uZivatele ISBN



