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provedeni inventarizace majetku a zavazki souc¢asti ,,Skola“

v roce 2008

Zékon €. 563/1991 Sb. o tcetnictvi v platném znéni ukladé ucetnim jednotkdm podle

ustanoveni § 6 povinnost inventarizovat majetek a zdvazky podle § 29 a 30 citovaného
zékona.

Inventarizace — souhrn vSech €innosti sméfujici k porovnani zjisténého skuteéného stavu
jednotlivych druht majetku a zévazki sjejich tletnim stavem, tj. inventura, sestaveni
inventurnich soupisd, porovnani zji§t€éného a uletniho stavu, vypofadani inventarizaénich
rozdild.

Zjisténi skuteCného stavu majetku a zdvazkd bude zaji$t€éno inventurou fyzickou u majetku
hmotné i nehmotné povahy a inventurou dokladovou u zavazkt a ostatnich sloZek majetku,
u nich fyzickou inventuru provést nelze.

Cil inventarizace majetku a zavazk:

podat v&rny a poctivy obraz pfedmétu Gdetnictvi a finan&ni situace CZU,

zjistit skuteény stav veSkerého majetku a zévazki, ztraty a znehodnoceni tykajici se
tohoto majetku a zavazkd,

ovéfit, zda zjistény skutedny stav odpovida stavu majetku a zdvazkd v uetnictvi CZU,
zjistit neupottebitelné, pfebytetné nebo nevyuzité druhy majetku a navrhnout, jakym
zptsobem bude s timto majetkem naloZeno,

zjistit zda a jak je zaji$t€na ochrana majetku z hlediska zcizeni a zda je jeho uloZen{
v souladu s bezpeénostnimi predpisy CZU.

Inventarizaci podléhé veskery:

majetek a zavazky s vlastnickym nebo jinym pravem,
majetek a zavazky na podrozvahovych uctech,

ostatni majetek a zavazky, které nejsou ve vlastnictvi CZU, nesleduji se
v podrozvahové evidenci, ale v CZU se nachéazeji.

Po ukondeni inventarizace je nezbytné:

odsouhlasit zji$t€né skute¢né stavy majetku a zavazki s jejich stavy v u€etnictvi,
sepsat pfipadné inventariza¢ni rozdily a zjistit pfi€¢inu jejich vzniku,
vypracovat ndvrh na vypofadani inventarizaénich rozdild,

vyhotovit inventurni protokoly, opatfit je datem jejich vypracovani s podpisy vSech
¢lend DIK v¢. podpisu pracovnika odpovédného za pfislusny majetek. Radné
vypracovany Zéapis o vysledku inventarizace na pracovisti (pfil.€.1), Rekapitulace
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(ptil.¢.2), Zapis o vysledku inventarizace za vstupni misto (pfil.€.3), Rekapitulace za
vstupni misto (pfil.¢.4), Inventurni soupisy (pfil.€.5-10), v¢€. tuletnich dokladl
tykajicich se pohybu pfislu$nych druhti majetku u inventurnich rozdild, pfedé pfedseda
jednotlivé DIK &lenu UIK daného pracovists,

prostfednictvim EIS MAGION provést pfesuny majetku v rdmci pracoviste,

Povinnosti a pravomoci komisi zajist'ujicich inventarizaci:

glenové UIK, jimiZ jsou tajemnici fakult, vedouci celodkolskych pracovist
a rektoratnich Gtvart byli o pfipravé inventarizace informovani dopisem kvestora ze
dne 7.10.2008,

predsedové DIK pracovist’ obdri prostfednictvim &lentt UIK dne 03.11.2008 Getni
sestavy majetku zpracované ke dni 31.10.2008 a v pldnovaném terminu zahéji
a provedou inventarizaci majetku (3.11. — 15.11.2008). Posledni datum uétovani
dokladt v ndvaznosti na inventarizaci bude 30.10.2008,

souGasti provedené inventarizace je fyzickd inventura Drobného nehmotného
a hmotného majetku (DrNHM), ktery je veden v operativni evidenci na jednotlivych
pracoviStich CZU. Tento majetek je soudasti pfedanych inventarnich sestav.

CZU je povinna prokazat provedeni inventarizace u vekerého majetku a zivazki
po dobu péti let po jejim provedeni.

K provedeni inventarizace majetku a zdvazki v roce 2008:

1. Jmenuji Ustfedni inventariza&ni komisi (UIK) ve sloZeni:

Pfedseda: Ing. Miroslav Abraham -EO
Clenové: JUDr. Marie DiviSova —PEF
JUDr. Marie Krajhanzlovd —FAPPZ
Ing. Jifi Zeman - TF
Ing. Vladimir Zdrazil —-FZp
Ing. Jitf Maché¢ek -FLD
Ing. Lucie Blazkova -1ITS
Ing. FrantiSek Slezék - KTV
Ing. Darina Ludvikovéa -IVP
Ing. Roman Palata —KaM
Ing. Daniel Novék, CSc. - SIC
Ing. Ondiej Hradecky — OIKT
Ing. Josef Ktirka — pozemKy, sprava budov, stavby
Ing. Zora Rathouska — dokladové inventura
Zdenka Bajerova — rektoratn{ Gtvary
Stépénka Hriizové — rektoratni utvary

2. Jmenuji Dil¢i inventarizaéni komise (DIK) ve sloZeni dle piilohy €. 11.
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3. Schvaluji:

a) plan fyzickych a dokladovych inventur a sloZzeni DIK v¢. termini provedent,
b) povinnosti a pravomoci komisi zajist'ujicich inventarizaci.

4. Ukladam v8em vedoucim p¥islunych pracovist, ¢lentim UIK a DIK:
a) zajistit fadné provedeni inventarizaci, spravu a ochranu majetku,
b) pfedat do 21.11.2008 Zépis o vysledku inventarizace na pracovisti se vSemi

ptilohami piislusnému ¢&lenu UIK. Ten zajisti, zda predané podklady obsahuji
veskeré nalezitosti, provede sumarizaci, zpracuje Zapis o vysledku inventarizace za
dané vstupni misto pracovi§té jako celek (pfil.&.3a4) a pfipravi veskerou
dokumentaci o provedené inventarizaci k projednéni v UIK dne 28.11.2008,

¢) zpracovat zav€re¢nou zpravu na urovni UIK, kterd bude obsahovat vysledek

inventarizace v CZU w&. navrhu na vypofadani inventarizaCnich rozdild. Zprava
bude pfedloZena vedeni CZU ke schvaleni v terminu do 05.12.2008. Zajisti
predseda UIK.

5. Inventarizace skladt CZU:
a) 99321 PTO, 99920 OMZ, 99202 podnikové prodejna, 31141 UVD
b) 61000 IVP, 43180 SS Truba
c) vydej ve skladech ad a) bude ukonéen dne 14.12.2007, dnem 15.12.2008 prob&hne

uzaveérka a fyzicka inventarizace,

d) sklady ad b) zajisti aktivaci, inventarizaci. Pracovi§té 43180 fe$i Opatieni k ucetni

zavérce roku 2008,

f) DIK k provedeni inventarizace skladi jsou uvedeny v pfil.¢.11, DIK pro sklad

61000 IVP je totozné s DIK majetkovou,

g) piedsedové DIK piedaji vyhotovené inventurni soupisy nejpozd&ji dne 5.1.2009

Prilohy:
¢.1

¢.2

¢3

¢4

¢.5, 5a
¢.6, 6a
¢.7

¢.8

¢.9, 9a
¢.10, 10a
¢.11
¢.12

predsedovi UIK.

Zapis o vysledku inventarizace na pracovisti
Rekapitulace

Zapis o provedeni inventarizace za vstupni misto
Rekapitulace za vstupni misto

Inventurni soupis, Inventurni sumaf — pozemky
Inventurni soupis, Inventurni sumat — zasoby
Inventurni soupis o provedeni inventury penéZnich prostfedkd v pokladn&
Inventurni soupis o provedeni inventury cenin
Inventurni soupis, Inventurni sumar — zavazky
Inventurni soupis, Inventurni sumaf — pohledavky
Slozeni DIK jednotlivych pracovist’

Ciselnik majetku

V Praze dne 15.10.2008

Ing. Ji¥{ Bohacek
kvestor
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