Zavazna pravidla tvoreni citaci a seznamii pouzité
literatury pro FAPPZ, CZU v Praze

Psani odborného textu vyzaduje uvedeni odkazii na prace, ze kterych jsou pouzivany
informace. Smyslem citovani je poskytnout dostatek udaji k tomu, aby byl kdokoliv schopen
vyhledat a ziskat piivodni dokument, z néhoZ autor prace pri jejim zpracovani ¢erpal. Z
pouzitych dokumentii se miize citovat pfimo nebo lze vyuzit autorovy myslenky jako zaklad
pro vlastni argumentaci.

Pro spravné citovani je nutno dodrzet nasledujici obecna pravidla:

e Uvadét bibliografické citace vSech prament, ze kterych se pfi zpracovani prace
cerpa.

e V soupisu bibliografickych citaci pouzité literatury zadsadné neuvadét prameny,
které pouzity nebyly.

e Udaje do bibliografickych citaci piebirat vzdy z primarniho dokumentu (4.
dokumentu, ktery jsme méli v ruce).

e Zachovavat jazyk citovaného dokumentu ve vSech povinnych prvcich
bibliografické citace.

e Zachovavat jednotny styl citaci a formalni pravidla v celé praci. Dilezité je
vSe, véetné formatovani pisma ¢i interpunkce.

Citace je kratkda forma bibliografického zaznamu umisténa uvnité textu citujiciho
dokumentu. Slouzi jako spojeni mezi mistem, na kterém se v textu cituje, a bibliografickym
Zaznamem v seznamu pouZzité literatury (seznam bibliografickych zaznamu).

Bibliograficky zdznam je souhrn 0daju o citované publikaci nebo jeji ¢asti, jez umoziuji jeji
identifikaci.

I. Citace uvnitr textu citujiciho dokumentu

Cituje-li se ze zdrojového dokumentu, piSe se text do samostatnych odsazenych odstavcu s
uvedenim citovaného zdroje. V textu se na citovany dokument odkazuje dvéma zptsoby:

1. Autor citovaného zdroje v textu daného odstavce je uveden za citovanvm
sdélenim

1.1. V textu citujiciho dokumentu se do kulaté zavorky uvede prijmeni autora
(ptipadné prvni slova jména korporace ¢i nazvu dokumentu, nema-li dokument
autora) a ¢arkou odd¢leny rok vydani dokumentu.



Priklady

Toto je ve shod¢ s diive dosazenymi vysledky (Jira, 1998).
Zakladni hodnoty ukazateli jsou stabilni (Cole, 1991).

1.2. Mé-1li dokument dva autory, uvedou se pfijmeni autori oddé¢lena spojkou ,,a*
nebo ,.et“(Cesky psany text) nebo ,,and“ (anglicky psany text). Spojku ,.et” je
mozno pouzit z davodu vyuziti citacniho software v ceském rukopisu.

Priklady

Toto je ve shod¢ s diive dosazenymi vysledky (Dvoték a Novak, 1989).
Zakladni hodnoty ukazatelti jsou stabilni (Douglas et Watson, 1984).
Nitrogen is basic element (Mengel and Kirgby, 2004).

1.3. Mé-li dokument tfi a vice autorti, uvede se pifijmeni pouze prvniho autora a
zkratku a kol. nebo et al. (Cesky psany text) nebo et al. (cizojazyény text).

Pozn: Tyto zkratky se v§ak nepouZivaji v seznamu literatury, kde musi byt uvedena jména
vSech spoluautor.

Priklady

Toto je ve shod¢ s diive dosazenymi vysledky (Koci a kol., 1989).
Zakladni hodnoty ukazatelil jsou stabilni (Barrett et al., 2003).
Nitrogen is basic element (Mengel et al., 1988).

1.4. Pokud je citovano vice dokumentii stejného autora ¢i kolektivu i roku
vydani, rozli$uji se mezi sebou pomoci malych pismen (a, b, c, d,...), ktera bez
mezery nasleduji za rokem vydani (uvadéji se jak v textu, tak v seznamu
bibliografickych zdznami). Pismena se k roku prirazuji dle abecedniho
poradi nazvu dokumenti.

Priklad
Zakladni hodnoty ukazatell jsou stabilni (King, 1984b).
Pozn.: Vice odkazl v jedné zévorce se oddéluje stiednikem.
1.5. Cituje-1i se vice dokumentti stejného autora, ale jiného kolektivu vydanych ve

stejném roce, pismenka se k roku pfifadi dle abecedniho potadi dalSich autord
kolektivu.



Priklad
Toto je ve shod¢ s diive dosazenymi vysledky (Riddle et al., 1997a; 1997b).

1.6. Pokud jsou citovany dokumenty z téhoZ roku autori stejného p¥ijmeni, uvadi
se 1jejich inicialy.

Priklad

Podobnych vysledkii dosdhlo vice autorti (Smith, A. E., 1980; Smith, B. R., 1980).
1.7. Odkazy citované v textu spole¢n¢ se fadi chronologicky

Priklad

Toto je ve shodé s diive dosaZzenymi vysledky (Haddon, 1969; 1970a; 1970b; Larsen, 1971,
Andersen, 1999).

2. Autor citovaného zdroje v textu daného odstavce je soucasti citovaného sdéleni

Zakladni struktura

V textu citujiciho dokumentu se do kulaté zavorky uvede rok vydani dokumentu. Za
jménem se nedéla ¢arka. Ostatni pravidla jsou stejna jako v bod¢ 1.

Priklady (¢esky psany text)

Jira (1998) uvadi, ze...

Douglas a Watson (1984) zjistili, ze...

Barrett et al. (2003) publikovali...

Riddle et al. (1997a; 1997b) ziskali vysledky, které...
Noviék a kol. (2002) se domnivaji...

Priklady (anglicky psany text)
Andrews and Barker (1999) reported...
Barrett et al. (2003) described...

Novak et al. (2002) supposed ...

3. Specifické odkazovani

3.1. Osobni komunikace (pouZivat zcela vvjimecéné)

Patii sem dopisy, emaily, telefonaty, rozhovory, ptfednasky atd. Uvadi se pfijmeni autora, celé
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datum (je-1i znamo), dovétek ,,0sobni sdéleni* nebo ,,pers. comm.*

Piiklady
Zakladni hodnoty ukazatelti jsou stabilni (Ayers, 1991, pers. comm.)
Larsen (1983, pers. comm.) uvedl...

20. ¢ervna 2006, pan Brown vysvétlil...

Pozn.: Osobni komunikace se uvadi v seznamu literatury:
Ayers, R. N. 2" July 1991. pers. comm.

3.2. Neznama nebo nejista data (pouzivat zcela vyjimecné)

Neznamy rok: Donovan (n.d.) popsal...

Nejisty rok: Hawkins (18867?)

Nepublikovana prace: Section and catagories are not shown (Crowley, unpub.);
Dvorak (nepub.) argumentuje. ..

Prace v tisku: Nisbet (in press)
Dvorak (v tisku)

Neznamy autor: Misto jména autora se uzije zkratka Anon.

Na cesté do Londyna (Anon., 1683) popisuje opak.
Pozn.: V seznamu literatury se tato zkratka uziva téz: Anon.
1683. Cesta do Londyna.

3.3. Citovani ze sekundarnich zdroju (,citace v citaci®) (pouZivat zcela

vyjimeéné)

Brown (1995) popisuje...
Zakladni hodnoty ukazatell jsou stabilni (Brown, 1995)

Pozn.: V seznamu citaci piSeme detaily prace, ze které se cituje, tj. kterou mame v ruce.
Braun, P., 1995. In: Smith, J. 2005. Development Trichostrongylus colubriformis in sheep.
Veterinary Parasitology. 15. 48 — 56.

3.4. Filmy, videa, DVD, televizni a rozhlasové programy

V textu uvadime nazev a rok.

Strictly ballroom (1992)
(Understanding the GNP, 1982)



3.5. Legislativni dokumenty

Nazev se cituje naprosto presné véetn¢ charakteristik a formatovani.

Bibliografickv zaznam

Dokumenty, ze kterych je citovano, jsou vZdy uvadény v seznamu bibliografickych
zaznamu (seznam pouzité literatury) na konci publikace. Pii jeho sestavovani je tfeba dodrzet
nasledujici zakladni pravidla:

Zaznamy je tieba usporadat podle abecedniho porfadi pfijmeni autora.
Pokud jsou vedle autora jesté spoluautofi, fadime nasledovné:
o publikace s danym autorem jako jedinym, potadi dle data
o publikace s autorem a jednim spoluautorem
o publikace s autorem a vice spoluautory.
Zaznamy se necisluji.
V piipad¢ cizojazy¢nych publikaci musi byt zachovan pivodni nazev. Pouze
texty nepsané v latinské abecedé musi byt pfepsany do latinky.
Polozky se od sebe pro lepsi orientaci oddéluji mezerami.
Uvadi se cely nazev Casopisu, ne zkratka.
Prace navrzena k publikovani, ale zatim jesté nepublikovana, by méla obsahovat
na konci zdznamu kulatou zavorku a v ni ,,v pfipravé nebo ,,in preparation® —
pouzivat zcela vyjimecné.

Prace pfijata pro publikovani, ale zatim jesté nepublikovana, by méla obsahovat
na konci zdznamu kulatou zévorku a v ni ,,v tisku® nebo ,,in press®.

Odkazy vztahujici se k nepublikovanym datim a ,,0sobni komunikaci*
V seznamu citaci neuvadime, ale mohou byt zminény v textu.

Pokud se jednd o 1. vydani publikace, zkratku 1. vydani nepiSeme. Druh¢ a dalsi
vydani v citaci uvedené v seznamu literatury uvadime. Pfi pouziti anglické
literatury je piSeme 2nd ed., 3rd ed.,...

Zkratky jako a kol., nebo et al. se v seznamu literatury nepouzivaji, zde musi
byt uvedena jména vSech spoluautort.

Uzivame nasledujici systém pro sestavovani publikaci:

A. Bibliografické zaznamy tradi¢nich dokumenta

1. Tisténa monograficka publikace (kniha)

Zakladni struktura

Ptijmeni autora, Inicidly autora. Rok vydani. Nazev. Nakladatel. Misto vydani. pocet stran.

ISBN:.



Pozn.: Pocet stran se uvadi presn¢ podle dokumentu a je zdsadn¢ zapisovan pomoci zkratky s
ohledem na jazyk dokumentu, napt. S. (¢eStina) p. (angli¢tina).

Priklady

a) Jeden autor
Cole, G. H. A. 1991. Thermal power cycles. Edward Arnold. London. p. 465. ISBN:
0340553995.
Jira, J. 1998. Lékatska helmintologie. Galén. Praha. 495 s. ISBN: 8085824825.

b) Dva a vice autoru
Van Zutphen, L. F. M., Baumans, V., Beynen, A. C. 2001. Principles of Laboratory Animal
Science. Revised Edition. Elsevier B. V. Amsterdam. p. 214. ISBN: 0192800744.
Barrett, A. J., Rawlings, N. D., Woessner, J. F. 2003. Handbook of Proteolytic Enzymes.
Elsevier Academic Press. p. 832. ISBN: 01207937009.
Douglas, M., Watson, C. 1984. Networking. Macmillan. London. p. 400. ISBN: 0849369002.
Novik, J., Svoboda, S. 2004. Toxikologie zivo€ichl. Orbis. Praha. 260 s. ISBN: 8086261778.

C) 2 nebo vice knih stejného autory ¢i kolektivu ve stejném roce
Pismenka k roku pfifadit dle abecedniho potadi nazvu.
King, P. 1984a. Power in Australia. UQP. St. Lucia. p. 400. ISBN: 0702231517.
King, P. 1984b. Solar power. Macmillan. Melbourne. p. 400. ISBN: 0333210654.

d) 2 nebo vice knih stejného autora, ale jiného kolektivu ve stejném roce:
Pismenka k roku pfitadit dle abecedniho potadi autori.
Riddle, D. L., Blumenthal, T., Meyer, B. J., Priess, J. R. 1997a. C. elegans I. Cold Spring.
Harbor Laboratory Press. New York. p. 150. ISBN: 0238461834.
Riddle, D. L., Meyer, B. J., Blumenthal, T., Priess, J. R. 1997b. C. elegans Il. Cold Spring.
Harbor Laboratory Press. New York. p. 120. ISBN: 0340553995.

e) Autorsky kolektiv — editori
Pokud citujeme knihu, kde je autorem autorsky kolektiv, v textu pouZijeme jména/o editorti/a
a rok vydani knihy. V seznamu citaci uvadime Pfijmeni autora, Inicialy autora s poznamkou
ed. (1 editor) ¢i eds. Rok vydani. Nazev. Nakladatel. Misto vydani. pocet stran. ISBN:.

Podle zkusenosti Kudlace, Elecka a kol. (1987)....
Kudlac, E., Elecko, J. (eds.). 1987. Veterinarni porodnictvi a gynekologie. SZN. Praha. 572 s.
ISBN: 0705387,

f) Kbnizni edice
Morton, J. S. 1984. Wind Power: an Overview. 2nd ed. Melbourne University Press.
Melbourne. p. 400. ISBN: 0091890276.



g) Korpora¢ni autor (autorem neni jedinec, ale skupina blize neidentifikovanych
lidi, nap¥. spolecnost)
Department of Energy. 1980. Projections of energy Leeds. HMSO. London. p. 46. ISBN:
0118864149.

h) Autor nejisty nebo neznamy
Anatomie pro Iékate. 1977. Avicenum. Praha. 798 s. ISBN: 8024706261.

i) Tisténa publikace téZ dostupna z internetu
Citujeme stejné jako v predchozich ptipadech s dovétkem: Dostupny také z : <http://www...>.
Morton, J. S. 1984. Wind Power: an Overview. 2nd ed. Melbourne University Press.
Melbourne. p. 400. ISBN: 0091890276. Dostupny také z : <http://www.edu.cz>.

2. (Nesamostatné) ¢asti tisténych monografickvch publikaci, kapitoly v knize

Zakladni struktura

Pfijmeni autora, Inicidly autora. Rok vydani. Nazev clanku. In: Pfijmeni editora monografie,
Inicidly editora monografie (ed./eds.). Nazev monografie. Nakladatel. Misto vydani. strany
od-do. ISBN..

Pozn.: Udaje o knize jsou od predchozich udaji oddéleny &astici ,In“. Role editorti se
zapisuje ke zdrojovému dokumentu pomoci zkracen¢ho vyrazu, ktery je umistén v kulaté
zavorce (ed. piipadné eds.).

Piiklady

Betteridge, K. J. 1993. Embryo Transfer. In: King, G. J. (ed.). Reproduction in Domesticated
Animals. World Animal Science B9. Elsevier Publishers B. V. Amsterdam. p. 413-418.
ISBN: 0444895302.

Cablik, V., Fe¢ko, P. 2000. Moznost aplikace bakterii Thiobacillus ferrooxidans na popilek z
elektrarny Viesova. In: Fecko, P. (ed.). Recyklace odpadt V. 27. 10. 2000. VSB — TU
Ostrava. Ostrava VSB — Technicka univerzita Ostrava. s. 247-250. ISBN: 8070788224.

North, D. 1980. Energy use at home. In: Scoty, S., Peel, N. (eds.). Energy conservation.
Academic Press. London. p. 4-44. ISBN: 0198792859.



3. Samostatné prispévky do tisténvch monografickvch publikaci

Zikladni struktura

Piijjmeni autora pfispévku, Inicidly autora piispévku. Rok vydani. Néazev ¢lanku. Nazev
casopisu. ro¢nik (¢islo). strany od do. In: Piijmeni autora knihy, Inicialy autora knihy. Rok
vydani. Nazev knihy. Nakladatel. Misto vydani. pocet stran. ISBN:.

Priklad

Oppenheim, P. L. 1981. Power politics. Journal of Power Engineering. 1 (3). 19-26. In:

Strong, K. 1985. Advances in power engineering. Springer-Verlag. Berlin. p. 70. ISBN:
8122423337.

4. Clanky v ti$ténych seridlovych publikacich

Zakladni struktura

Piijmeni autora/ii ¢lanku, Inicialy autora/ti ¢lanku. Rok vydani. Nazev ¢lanku. Cely néazev
Casopisu. ro¢nik (¢islo). strany od-do.

Priklady

a) Clanek v ¢asopise 1 autor
Jones, B. E. 1987. Powerful questions. Journal of Power Engineering. 1 (3). 111-118.
Kucerova, L. 1995. Ostertagioza skotu. Veterinafstvi. 65. 112-120.

b) Clanek v ¢asopise — vice autord
Gibberd, R., Snow, P. T., Rice, P. G., Patel, N. B. 1991. Nuclear power at what price? The
Bulletin. 13 (4). 51-55.
Koskova, L., Hubsk4, 1., Krasna, P. 2002. Diagnostické metody. Cesky lékat. 56 (3). 130-142.

c¢) Clanek v ¢asopise bez autora
Aboriginal identity and the loss of certainty. 2002. ATSIC News. 12 (3). 50-52.

d) Clanek v novinach
Popham, B. 1987. Saving the future. Weekend Australian Magazine. 7-8 Feb. 10.

5. Patentové dokumenty

Zakladni struktura

Prihlasovatel. Nazev vyndlezu. Zemé& nebo vydavajici ufad. Druh patentového dokumentu.
¢islo. Datum vydani patentového dokumentu.



B. Bibliografické zaznamy elektronickvch dokumentu

Mezi povinné udaje v citacich elektronickych dokumentt patfi:

e Druh média (nosi¢e) — je nutné upiesnit, zda se jedna o CD-ROM, disketu, online
pfistup, atd. Uvadi se v hranatych zavorkach za ndzvem citovaného dokumentu —
[online], [CD-ROM].

e Piistup ke zdroji — u vSech online dokumenti se musi uvést uplna URL adresa —
uvozujeme souslovim napt. ,,Dostupny z*, zdroje se uvadi mezi znaky < > ($picaté
zavorky) takto <http://www.sweb.cz/szbp>.

e Verze — povinné u vSech pocitacovych programt.

e Datum aktualizace (revize) — tento tdaje je nutny, protoze aktualizace dokumentu
muze zpusobit i zménu v obsahu piivodniho dokumentu.

e Datum citace — dulezité k ovéfeni z jaké verze dokumentu bylo citovano — den, kdy

jste dokument navstivili a pouzili ve svém textu, uvadi se v hranatych zévorkach
napiiklad takto [cit. 2006-07-28].

1. Elektronické monografie, www stranky, databaze a pocitadové programy

Zakladni struktura

Piijmeni, Inicidly. Nazev monografie nebo www stranky [druh média]. Misto vydani.
Vydavatel. datum publikovani. datum posledni revize [citovano dne]. Dostupné z <www
adresa stranky>.

Priklady

a) www stranka
Benda, M. Novy islandsky premiér nevidi pro vstup do EU divod [online]. Euractiv. 27.
cervence 2006 [cit. 2007-10-18]. Dostupné z <http://www.euractiv.cz/cl/34/2914/Novy-
islandsky-premier-nevidi-pro-vstup-do-EU-duvod>.

b) dokument z internetu
Plechanovova, B. The Treaty of Nice and the Distribution of Votes in the Council — Voting
Power Consequences for the EU after the Oncoming Enlargement [online]. European
Integration online Papers. 6th May 2003 [cit. 2007-10-02]. Dostupné z
<http://eiop.or.at/eiop/pdf/2003-006.pdf>.

c) program ASPI
Nélez Ustavniho soudu CR IV. US 611/05 [Program] ASPI pro Windows verze 8.0.
Aktualizace z 30. zati 2007 [cit. 2007-10-02]. Dostupné z <http://www.aspiwin.com>.




2. Elektronické serialové publikace

Zakladni struktura

Pfijmeni, Inicidly. Nazev ¢lanku. Nazev ¢asopisu [druh média]. Datum vydani [citovano dne].
Dostupné z <adresa stranky>.

Priklad

Souleimanov, E., Svoboda, K. Cegenska valka a ruska spolecnost. Stiedoevropské politické
studie [online]. 2006 [cit. 2007-10-02]. Dostupné z <http://www.cepsr.com/clanek.php=266>.

3. Clanky v elektronickych seridlovych publikacich

Zakladni struktura

Jméno, Inicialy. Nazev ¢lanku. Nazev zdrojového dokumentu [Druh nosi¢e]. Vydéani. Datum
vydani zdrojového dokumentu. Svazek (Roénik). Cislo. Datum aktualizace/revize [Datum
citovani u online dokumentti]. Lokace v rdmci zdrojového dokumentu. Dostupnost a pfistup.

Priklady

Hemola, H. Koordina¢ni porada k problematice meziknihovnich sluzeb. Ikaros [online].
Leden 2003. 7 (1). [cit. 2006-03-30]. Dostupné z <http://www.ikaros.cz/node/1273>.

Hagen, J.H., Dobratz, S. Electronic Theses and Dissertations Worldwide : Highlights of the
ETD 2003 Symposium. D-Lib Magazine [online]. 2003. 9 (7/8). [cit. 2006-03-30]. Dostupné
z <http://www.dlib.org/dlib/july03/hagen/07hagen.html>.

C. Bibliografické zaznamy specifickych ¢i unikatnich dokumenti

1. Vysokoskolské kvalifikacni prace

Zakladni struktura

Pfijmeni autora, Inicidly autora. Rok vydani. Nazev. Typ prace. Univerzita. Fakulta. Misto
vydani. pocet stran.

Pozn.: V piipadé€ publikované vysokoSkolské kvalifikacni prace odpovida struktura zdznamu
modelu popisu jakékoliv publikované tisténé monografie.
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Priklady

Bilek, C. 1996. Vyznam dusikatych latek v ptds. Bakalafska prace. Ceskd zemé&délska
univerzita v Praze. Agronomicka fakulta. Praha. 36 s.

Demeler, J. 2005. The physiological site of action and the site of resistance to the macrocyclic
lactone anthelmintics in sheep parasiti trichostrongyloid nematodes. Dissertation.

Tierdrztliche Hochschule Hannover. Institut fiir Parasitologie. Hannover. 236 s.

Langdon, W. B. 1996. Data structures and genetic programming. PhD thesis. University
College. London. p. 236.

2. Technické normy

Ziakladni struktura
Oznaceni normy. Nazev. Rok vydani. Nakladatel. Misto vydéni. pocet stran.
Priklady

CSN EN ISO 9004. Systémy managementu jakosti: smérice pro zlepSovani vykonnosti.
2001. Cesky normaliza¢ni institut. Praha. 93 s.

Test method G5-94. Standard references test method for making potentionstatic and
potentiodynamic anodic polarization measurements. 1999. American Society for Testing and

Materials. West Conshohocken. p. 12.

3. Vybrané legislativni dokumenty

Priklady

Cesko. Zakon ¢&. 106 ze dne 11. kvétna 1999 o svobodném piistupu k informacim. In: Sbirka
zdkonti Ceské republiky. 1999. ¢&astka 39. s. 2578-2582. Dostupné také z
<http://www.mvcr.cz/sbirka/1999/sb039-99.pdf>.

Cesko. Vlada. Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 7. Gervence 2004 &. 679 o Koncepci
rozvoje knihoven v Ceské republice na 1éta 2004 az 2010. In: Véstnik vlady pro organy kraji
a organy obci. 2004. 2. ¢astka 4. s. 212. Piepis usneseni véetn¢ Piedkladaci zpravy dostupné
také z <http://www.mkcr.cz/article.php?id=1150>.
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4, Filmy, videa DVD, televizni a rozhlasové programy

Zakladni struktura

Nazev. Datum nahravky. format. Vydavatel. Misto nahravani. Veskeré dalsi informace, které
by mohly byt uzite¢né, mohou byt uvedeny.

Priklady

Fahrenheit 9/11. 2004. DVD. Columbia TriStar Home Entertainment. Culver City. Calif.
Written, produced and directed by Michael Moore.

What are we going to do with the money? 1997. Television program. ABC Television.
Sydney. 8 August.

The search for meaning. 1998. Radio program. ABC Radio. Sydney. 24 March.

5. Nepublikované prace, ¢lanky a abstrakta (pouzivat zcela vyvjimecné)

Zakladni struktura
Piijmeni autora, Inicidly autora. Rok napsani. Nazev. Kde se prace nachazi.
Priklady

Abramiuk, M. 2002. A preliminary report on classic Maya ground stone tool exchange in and
around the southern Maya mountains of Belize. V drZeni autora.

Joyce, T. A. 1931. Report of the British Museum expedition to British Honduras. V drzeni
Centralniho archivu Britského muzea.
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